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CONVOCATORIA DEL PROCESO DE PROMOCION HORIZONTAL POR NIVELES CON INCENTIVOS EN
EDUCACION BASICA 2022

La Secretaria de Educacién en el Estado de Michoacan de Ocarnpo, para desarrollar el proceso de promocidn
horizonta!l en educacion basica 2022, con la finalidad de reconocer la vocacion en el servicio, la dedicacidn y el
compromiso a la profesionalizacion de las maestras y los maestros, como profesionales de la educacion, con pleno
respeto a sus derechos; de conformidad con el articulo 30. parrafo séptimo y octavo de la Constitucidn Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; articulos 12, 15, fraccién VI, 33, pérrafo segundo, 44 y 47, de la Ley General del
Sistema para [z Carrera de [as Maestras y los Maestros; articulo 32, fraccion XIX del Reglamento Interior de la
Secretaria de Educacion del Estado Michoacan y el Acuerdo que contiene las reglas del Programa de promocion
horizontal por niveles con incentivos en educacion basica 2022 (en lo subsecuente, el Acuerdo): :

CONVOCA

Al'personal con funciones de docente, técnico docente, de asesoria técnica pedagdgica, de direccién y de supervisién
en educacién bésica que voluntariamente decidan participar en el proceso de promocién horizontal por niveles con
incentivos 2022,

BASES

PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Las maestras y los maestros que decidan participar en este proceso de promocién deberan cumplir los
requisitos que se indican en el articulo 10 del Acuerdo, que son los siguientes:

L Contar con titulo o cédula profesional de licenciatura, acorde a su categorfa, funcién y en su
caso, a la asignatura que imparte;

. Tener un minimo de dos afios con nombramiento definitivo de servicio ininterrumpidos
inmediatos anteriores a la publicacion de la convocatoria respectiva en la funcidn, categoria,
nivel, servicio educativo y asignatura en que se desempefia;

1t Cumplir con el perfil profesional que corresponda a la funcién docente, de técnico docente,
de asesoria técnica pedagdgica, directiva o de supervision gue desempefia;
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v, Contar con una categoria del catdlogo autorizado por la Unidad del Sistema para la Carrera
de las Maestras y los Maestros (en lo subsecuente la Unidad del Sistema), o su equivalente
en los sistemas estatales y municipales;

V. Laborar en algin nivel o servicio de educacion basica y desempefiar la funcién que
corresponde a su categorfa, de conformidad con el Anexo Il del Acuerdo;

VI Estar adscrito a un.centro de trabajo que corresponda a la categoria que ostenta, nivel,
servicio y funcién que desempefia, de acuerdo a lo dispuesto en la normativa aplicable, y

VI, No haber participado en el proceso de promocidn a horas adicionales o a [a funcidn directiva

: o de supervision en educacion basica en el ciclo escolar 2022-2023 establecido en la Ley

General del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros, de conformidad con las
disposiciones emitidas por la Unidad del Sistema.

SEGUNDA. PERFIL PROFESIONAL A CUBRIR POR LAS MAESTRAS Y LOS MAESTROS
PARTICIPANTES.

Los perfiles profesionales a cubrir por las maestrasy los maestros participantes en el proceso de promocién
horizontal por niveles con incentivos en educacidn bésica 2022, serdn los publicados por la Unidad del
Sistema en su portal de internet htto://usicamm.sep.gob.mx.

TERCERA. ELEMENTOS MULTIFACTORIALES Y SU VALORACION.

Con el propdsito de apreciar los conocimientos, aptitudes, capacidad de gestidn y experiencia necesarios,
ademas de la vocacidn del servicio y el compromiso de las maestras y los maestros, para contribuir al logro
del aprendizaje y el desarrollo integral de los educandos, los elementos multifactoriales que se tomaran
en cuenta, como parte del proceso de promocidn horizontal 2022, seran los siguientes:

Formacion profesional, con una ponderacidn maxima de 15 sobre un esquema de 100 puntos;
Antigliedad, con una ponderacién maxima de 35 sobre un esquema de 100 puntos;

Desarrollo profesional, con una ponderacién maxima de 20 sobre un esquema de 100 puntos, y
Apreciacién de conocimientos y aptitudes, con una ponderacién maxima de 30 sobre un
esquema de 100 puntos.

Para la acreditacidn y la valoracién de los aspectos especificos de los elementos multifactoriales, se
considerard lo establecido en los articulos 27 vy 28, asi como en el Anexo IV del Acuerdo.
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CUARTA. REGISTRO PARA PARTICIPAR.

Las maestras y los maestros que decidan participar en el proceso deberan realizar |o siguiente:

Cita para ef registro

Ingresar a la plataforma electrénica: hitn:/fusicamm.sep.gob.my vy generar la cita parasuregistro
del 22 de junio al 1 de julio de 2022;

Modalidad del registro

Et registro se llevard a cabo entre el 2 de julio vy ef 14 de agosio de 2022, en linea a través del portal
web: https://sites.google.com/seemich.gob.mx/index/portal. Con la finalidad de que el maestro
conozca la manera correcta de enviar su documentacion, se adjunta a la presente convocatoria la Guia
para Registro y Verificacion documental, Anexo 1l '

Requisitos pora iniciar el registro

Deberd presentar:
a) Llacita de regisiro;

b} La documentacidn gue avale el cumplimiento de los requisitos de participacién conforme
alo establecido en el articulo 10 del Acuerdo v la base PRIMERA de esta convocatetia, v

¢} Las evidencias documentales de los elementos multifactoriales, cuando sea el caso;

Sin generacién de cita

En el supuesto de que no se genere cita para el registro, la maestra o el maestro quedesee
participar, atenderd las medidas que determine esta autoridad educativa;
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Verificacidon documental

El responsable del registro verificara que la persona gue desea participar cumpla con los
requisitos sefialados en el Acuerdo, ia convocatoria y demads disposiciones aplicables para el
proceso de promocion horizontal por niveles con incentivos; ademas registrara los elementos
multifactoriales conforme a lo establecide por la Unidad de! Sistema;

Firmo de ficha de registro y carta de aceptacion

V1.

La maestra o el maestro que desee participar deberd corroborar que sez correcta la
informacién que se asiente en la ficha de registro, misma que, una vez verificada la
documentacion, de ser procedente, la expedird esta autoridad educativa. Realizadolo anterior,
se firmarala ficha de registroy [a carta de aceptacidon anexa a la misma.

Cuando la autoridad educativa utilice la modalidad del registro a distancia y en linea, una vez
realizado el registro respectivo esta obligada a enviar de manera inmediata la carta de
aceptacién para la firma del participante y éste la remitird a la autoridad educativa por el
mismo medio gue la recibid, en un plazo no mayor a dos dias naturales; en caso cantrario, se
tendran por correctos los datos que se asentaron en la carta.

Con la finalidad de facilitar que la maestra o el maestro firme la carta de aceptacion, se adjunta
a la presente convocateria como anexo |, y

Constancia de no cumplimiento

VIL

En caso de que la maestra o el maestro participante no cumpla con los requisitos dispuestos en
el proceso de promocion horizontal, la autoridad educativa respectiva emitird una constancia de
no cumplimiento y se daré por concluida su participacion.

QUINTA. PUBLICACION DE RESULTADOS.
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Resultados

Cada maestra o maestro participante podra consultar a partir del 16 de octubre de 2022, en la
plataforma electrénica de la Unidad del Sistema htip://usicamm.sep gobmx, el resultado de su
participacidn en este proceso, el cual integrara la valoracidn de los elementos multifactoriales.

Los resultados serdn definitivos e inapelables.

Listado nominal ordenado de resultados

Una vez interpuestos y, en su ¢aso, resueltos los recursos de reconsideracion que se deriven del preceso
de promocion horizontal por niveles con incentivos en educacién basica 2022, la Unidad del Sistema
conformara el listado nominal ordenado de resultados por entidad federativa, tipo de sostenimiento,
grupo de dictaminacidn en el gue se especificara el nivel, servicio o materia educativa.

En todos los casos el listado nominal ordenado se realizara a partir de los puntajes finales, de mayor a
menor, de acuerdo con la valoracién de los elementos multifactoriales a los que se refiere este Acuerdo.
La publicacién del listado se realizard a partir del 14 de noviembre de 2022.

SEXTA. RECURSO DE RECONSIDERACION.

Plazo y elementos

# Las maestras y los maesiros participantes, en un plazo de quince dias, podran interponer recurso de
reconsideracidn en contra de las resoluciones gue deriven de este proceso, €l cual deberd versar sobre su

/, correcta aplicacién, conforme a los requisitos dispuestos en los articulos 103, 104 y 105, de la Ley General
: ff del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros. La interposicidn sera ante la autoridad que emita
\ la resolucién que se impugna.
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Medio de presentacion

L A efecto de facilitar la atencién a este medio de defensa, la Unidad del Sistema, pondra a
disposicién de las personas participantes el correo electrénico
recurso.promocionhorizontal@nube. sep.gob.mx y esta autoridad educativa el correo electrdnico
promociontrzz 2 @email.com, a través del cual, podrén presentarse preferentemente, los
recursos de reconsideracion.

SEPTIMA. CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE INCENTIVOS.

Para la asignacién del incentivo, se estard a lo dispuesto en el Capitulo IV, Seccién Segunda, del Acuerdo.

Toda asignacion del incentivo de promocién horizontal distinta a lo establecido en el Acuerdo y en esta
convocatoria serd nula y, en consecuencia, no surtira efecto alguno.

OCTAVA. MEDIOS DE COMUNICACION.

medios de contacto con la maestra o el moestro participante

Los medios de contacto con las maestras y los maestros participantes del procesq para la promocién
horizontal por niveles con incentivos seran el correo electrénico y el nimero de teléfono que aporten
desde el momento de su registro. Es responsabilidad de los propios participantes la precisién y certeza de
la informacién proporcionada, la cual serd necesaria para la comunicacion en el marco de este proceso.

Medios de contocio con la autoridad

g'?/ Para la aclaraciéon de dudas o informacién adicional relacionada con este proceso, la maestra o el maestro
/£ participante podrd dirigirse a esta autoridad en la direccion de correo electrdnico
' promocionHrz22@gmail.com y ndmeros telefénicos 4433085863, 4433085863 o en sucaso a ta Unidad

3 de! Sistema, a la direccion decorreo electrénico promacionhorizontal@nube sep.gob.mx.

o

v

¢




Gobierno Secretaria
de Michoacan de Educacion
LOMESTIDADR ¥ ';'5'-:.l‘l3.fl.j0 CGOEZIRAND DE MIZBOATAN

NOVENA. GUIAS DE ESTUDIO Y BIBLICGRAFIA DE APOYO.

Las maestras y los maestros participantes podrén obtener gratuitamente las guias para la valoracion del
elemento multifactorial Apreciacion de conocimientos y aptitudes, en la plataforma electrdnica de la
Unidad del Sistema: hitp://usicamm.sep.gob.mx.

Dichas guias contendrén 1a lista de temas vy |a bibliografia que podran consultar para su preparacidn.

DECIMA. CONSIDERACIONES GENERALES.

L La docurnentacién se recibird con la reserva de verificar su autenticidad;

Supuestos para defar sin efectos lo participacitn en el proceso

I, Quedara sin efectos la participacién en el proceso, con independencia de las etapas enlasque
se encuentre, incluso siya se le hubiese asignado el incentivo, sin perjuicio de las sanciones de
tipo administrativo o penal en las gue pudiera incurrir, cuando se:

a) Proporcione informacion o documentacion apocrifa o falsa;

b) Incumpla con las disposiciones del presente Acuerdo o las bases de la convocatoria del
proceso respectivo, o

¢) Presente conductas contrarias a las indicadas por la Unidad del Sistema ¢ por esta
autoridad educativa, seguncorresponda, durante la acreditacidn de los reguisitos o el
desarrollo de la apreciacion de conocimientosy aptitudes.

Gratuidad en los tramites

1L, Todos los tramites relacionados con la presente convocatoria son gratuitos;

Asignacion sufeta o lo disponibilidad

V. Estaautoridad no esté obligada a asignar el incentivo de promocidn horizontal a la totalidad de
las personas participantes gue se encuentren en el listade nominal ordenado de resultados,
toda vez que la asignacién estara sujeta a la disponibilidad presupuestal;
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Casos no previstos

Lo no previsto en la presente convocatoria serd resuelto por la Unidad del Sisternay esta
autoridad educativa, de acuerdocon sus ambitos de competencia;

Informacion reservada, confidencial y datos personales

V.

En cuanto a la informacion que se reciba y se genere con motivo de esta convocatoria, se precisa
lo siguiente:

3)

b)

d)

Esta autoridad educativa, en el dmbito de sus atribuciones, es responsable del tratamiento
de los datos personales que se proporcionen. la informacion quedard sujeta a las
disposiciones contenidas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica, |2 Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados,
en fa Ley General de Archivos, ademas de las disposiciones federales ylocales en la materia.
Losresultados, base de datos y recomendaciones individuales que deriven de este proceso,
seran considerados datos personales o informacién reservada. La Unidad del Sistema
dispondra de las medidas para que se dé una consulta piblica, sin afectar la confidencialidad
de ios datos;

Se considerard reservada la informacion derivada del sistema de apreciacidn de
conocimientos y aptitudes. La perscna que difunda sin autorizacién datos tales como los
reactivos utilizados en los instrumentos de medicidon y ponga en riesgodicho sisterna, serd
acreedara a las sancionas correspondientes que se contemplen en las disposiciones
aplicables;

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de ejecutar los tramites
sefialados en esta convocatoria para integrar el registro de maestrasy maestros
participantes, identificarlos, aplicar la valoracidn de los elementos multifactoriales, publicar
los resultados vy, en su caso, asignar el incentivo. Las maestras y tos maestros participantes
podran ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién de sus datos
personales, establecidos en el Titulo Tercero de la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesidon de Sujetos Obligados, en el correo electronico
promecionHrzZ2@egmaii.com

Los datos recabados pueden ser transferidos a distintas areas de esta autoridad educativa
y de la Unidad del Sistema, con el fin de dar continuidad a la participacion en el proceso
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ANEXO | DE LA CONVOCATORIA
PROCESO DE PROMOCION HORIZONTAL POR NIVELES CON INCENTIVOS EN EDUCACION BASICA 2022

Carta de aceptacion

Una vez revisada la informacién asentada en el registro para el proceso de promocidn horizontal por niveles
con incentivos en educacion basica, manifiesto bajo protesta de decir verdad que estoy de acuerdo con la
misma, por asi convenir a mis intereses.

Asimismo, con pleno conocimiento de mis derechos y obligaciones, por este medio expreso lo siguiente:

1. Me comprometo a respetar los términos de la Convocatoria para el proceso de promocidn horizontal
por niveles con incentivos en educacién bdsica 2022, ademas de apegarme a los resultados del proceso de
valoracién y al listado nominal ordenado de resultados.

2. Manifiesto que cuento con un minimo de dos afios con nombramiento definitivo de servicio
ininterrumpidos inmediatos anteriores a la fecha de publicacién de la convocatoria de este proceso.
Ademis, desempefio la funcidn acorde a mi categoria en el nivel, servicio educativo ¢ asighatura y en el
centro de trabajo donde estoy adscrito.

3. Declaro que no me encuentro inhabilitado para el servicio publico, ni con algtin otro impedimento legal.
4, Estoy de acuerde en que la autoridad educativa de Ia entidad federativa donde realizo mi registro

verifigue la autenticidad de la documentacidn que proporciono, por o que, en caso de omisidn, alteracidon
o falsificacién de la misma, acepto el término de mi participacidon en el proceso.

5. Tengo pleno conocimiento que la asignacion del incentivo estd sujeta a la disponibilidad presupuestal
con la que cuente la autoridad educativa de la entidad federativa.

Responsable del registro de la autoridad educativa Maestra 0 maesiro participante
de la entidad federativa

Nombre vy firma Nombre y firma

ANEXO 1l DE LA CONVOCATORIA
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GUIA PARA EL REGISTRO Y VERIFICACION DOCUMENTAL DEL PROCESO DE PROMOCION HORIZONTAL
POR NIVELES CON INCENTIVOS EN EDUCACION BASICA 2022

Previa.

Antes de comenzar con el proceso de registro y carga documental a través del formulario
correspondiente, es necesario que hayas digitalizado todos tus documentos y los hayas unificado en solo
un expediente electrénico en formate PDF nombrado con tu CURP completa a 18 digitos. Estos deberdn ir
en el siguiente orden:

a) Ficha de registro.

b) INE

c) CURP

d) Titulo y cédula profesional de licenciatura, maestria, doctorado o especialidad.

e) Formato Unico, nombramientos, orden de adscripcion y toma de posesién.

f) Constancia de servicio firmada por su jefe inmediato superior en la que se especifiquen:

*Datos personales.

*Datos laborales: fecha de ingreso al sistema, fecha de ingreso al centro de trabajo, clave(s)
presupuestal{es), categoria, funcion, grado(s) vy grupol(s).

g) Taldn de Ultimo comprobante (cheque) de pago por cada una de las claves presupuestales participantes.
h} Constancias gue acrediten los elementos multifactoriales:

*Constancias de los cursos validados para el proceso de la presente convocatoria por las instancias
estatales de actualizacion debidamente avaladas.

*Constancia de antigliedad expedida por la Subdireccién de Personal.

1.~ Para comenzar con tu registro abre el navegador de tu preferencia e ingresa la direccion
(“https://sites.google.com/seemich.gob.mx/index"). Una vez dentro del portal dirigirte a la pestafia de
“Registro de participantes”; y una vez dentro de esta pagina, da clic en el elemento emergente que te
aparecera al posicionar el cursor sobre el link hacia el fermulario.

2.- Una vez dentro del formulario te invitamos a leer cuidadosamente cada uno de los comentarios e
indicaciones que se encuentran en los campos donde deberds capturar los datos que se te solicitan.

3.- SECCION 1: Capturar el correo electrdnico con el que te registraste en la Ventanilla Unica de Servicios
(VENUS) y seleccionar la mesa de registro a la cual fuiste asignado, una vez capturados esos datos, dar clic
en el botén de siguiente.

4.- SECCION 2: Deberds aceptar los términos y condiciones a los que estara sujeto tu registro y participacion
seleccionado la casilla correspondiente, y posteriormente dar clic en el botdn de siguiente.

5.- SECCION 3: Deberas capturar tu informacién personal como es tu nombre, tu CURP, un teléfono de
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contacto principal, un teléfono de contacto secundario, y finalmente la direccién de correo electrénico que
utilizaste para ingresar a este formulario, una vez capturados todes tus datos, dar clic en el botén de
siguiente para avanzar a la dltima seccién.

6.- SECCION 4: Finalmente en esta seccién deberas cargar tu expediente electrénico en formato PDF y con
un peso no mayor a los 20MB, dicho expediente debera llevar por nombre tu CURP en letras maydsculas,
asi como los documentos en el orden que se muestran en dicha seccién. Para continuar con la carga tu
expediente tendras que dar clic en el botdn “Afiadir archivo”, el cual te desplegara una ventana emergente.
Selecciona la pestafia correspondiente y busca tu expediente electrénico en la ubicacién donde lo tengas
almacenado.

7.- Una vez que has cargado correctamente tu expediente deberds dar clic en el botén “Enviar” vy tu registro
y documentacion se enviaran para ser revisados. Algunos minutos después recibirds un correo electrénico,
en la direccién que utilizaste para poder acceder a este formulario, ¥y que proporcionaste en la seccidn
nimero 3 del mismo. En dicho correo electrénico podris encontrar una copia fiel de los datos que
proparcionaste.

8.- Posterior a ello deberas esperar a que el personal de la Unidad Estatal del Sisterma para la Carrera de las
Maestras y los Maestros verifique tus datos y la documentacién que facilitaste. Una vez finalizada la
validacion por parte del personal, se te hard llegar al correo electrénico que proporcionaste en |a seccién
ndmero 3 del formulario “Registro y Verificacion Documental para el Proceso de Promocién Horizontal por
Niveles con Incentivos del Ciclo Escolar 2022-2023”, tu carta de aceptacién o rechazo misma que deberas
verificar que este firmada por el responsable de la mesa de registro correspondiente.

9.- Una vez que tengas la carta de aceptacién o rechazo en tu poder tendras 2 dias naturales para verificar
rminuciosamente que todos los datos que figuran en la misma sean correctos. En caso de que los datos no
sean correctos te invitamos a ver el tutorial de “Mesa de ayuda” para que conozcas paso a paso cual es el
proceso para solicitar la correccién de los mismos.

10.- Si todos los datos en la carta de aceptacion y/o rechazo son correctos deberas imprimirla, firmarla y
subirla. Para ello  tendrds que  dirigirte nuevamente  a nuestro  sitio  web:
https://sites.google.com/seemich.gob.mx/index, y una vez que estés dentro del mismo, deberas dirigirte a
“Registro de participantes”. Una vez dentro de la pagina de “Registro de participantes” deberas dar clicen
el Formulario: “Carga de Carta de Aceptacién y/o Rechazo”. Y, una vez dentro del formulario deberss
proporcionar los datos: a) Seccion 1: Deberas proporcionar el correo electrénico que te permitid ingresar a
este formulario. b) Seccién 2: Deberds aceptar los temimos y condiciones. c) Seccién 3: Cargar la carta de
aceptacion y/o rechazo debidamente firmada y enviar el formulario.

11.- Finalmente, una vez que des clic en el botdn enviar, tu proceso de registro y verificacion documental
habra concluido exitosamente

12.1a carta de aceptacién y ficha de registro, de no ser regresada debidamente firmada, en un plazo no
mayor a dos dias naturales; se tendran por correctos los datos que se asentaron en la carta.




