)

Q)

2

2015 - 2021

' . Secretaria

é de Educacién

GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN
SECRETARIA DE EDUCACION

CONVOCATORIA

Al personal directivo, docente, de apoyo y de asistencia a la Educacion, en los
niveles de Educacion Basica, Normales, CAMM y UPN, interesados en obtener
cambio de adscripcion de zona a zona para el ciclo escolar 2016-2017

REQUISITOS

1.

Tener plaza con nombramiento de base (10) o interino ilimitado (95),
Encontrarse en servicio activo (no estar en periodo de licencia, excepto por
gravidez)

Contar con al menos un afo ininterrumpido de servicio.

No haber obtenido cambio de adscripcion ni permuta en el ciclo escolar
correspondiente.

Todo personal que solicite cambio de adscripcion, debera contar con su
reubicacion de pago en su centro de trabajo actual.

LINEAMIENTOS OPERATIVOS

La recepcion de solicitud y documentos, se debera realizar de forma
personal, en las ventanillas oficiales del nivel y/o modalidad educativa de
adscripcion, dentro de las oficinas centrales de la Secretaria de Educacién,
la siguiente documentacion:

a.

b.

Formato de solicitud foliado y autorizado por el nivel y/o modalidad
educativa correspondiente.

Constancia de servicio actualizada expedida por el jefe inmediato
superior y con el visto bueno de la direccién del nivel educativo al
que pertenezca, especificando la fecha de ingreso al servicio y al
centro de trabajo (escuela, zona escolar o jefatura de sector).
Formato unico de Personal en el caso del sistema federalizado y, en
el sistema estatal, constancia de glosa expedida por la Auditoria
Superior de Michoacan.

Copia del ultimo talén de cheque(s) de la(s) clave(s) que ostente.

El personal que solicite cambio para reunirse con su coényuge,
anexar copia del acta de matrimonio y el ultimo talén de cheque y
folio de la solicitud del cényuge.
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2. En el caso de solicitantes que cuentan con doble plaza, para que pueda ser
atendida su solicitud, se requiere que cumpla con la compatibilidad y las
constancias normativas que permitan su operatividad.

3. Los cambios se haran dentro del mismo nivel y/o modalidad educativa de
adscripcion, de acuerdo a la categoria de la(s) clave(s) y/o funcién del
nombramiento (directivo por directivo, docente por docente), personal de
apoyo a la educacion por el mismo perfil, funcién y de acuerdo a la misma
zona econdmica, o a la disponibilidad que exista y en igualdad de
prestaciones.

4. Se tomara a la antigliedad en el servicio educativo publico como criterio
basico para la determinacién del cambio.

5. Los cambios de un centro de trabajo a otro, se haran por necesidades del
servicio educativo y de acuerdo a la estructura ocupacional autorizada de
los mismos.

6. No podra ser considerado para cambio de centro de trabajo, el personal y
las plazas que ocupa, cuyo titular goce de licencia; con litigio judicial y en
proceso de regularizacion o por promocién.

CALENDARIO

e La recepcion de solicitudes de reubicacion de pago es del 07 al 22 de
diciembre del 2016. Para lo cual se requiere presentar ademas de la
solicitud:

o Copia de cambio de adscripcion.
o Copia de talén de cheque.

e La recepcion de solicitudes en cada nivel educativo sera del 12 al 22 de
diciembre del 2016.

e La recepcion de oficios de cancelacion de solicitudes sera del 09 al 13 de
enero del 2017.

e La publicacion de cambios autorizados y la entrega de ordenes de
adscripcion se realizara por el nivel educativo.

OBSERVACIONES

Para el desarrollo profesional de los docentes, las Autoridades Educativas y los
Organismos Descentralizados estableceran periodos minimos de permanencia en
las escuelas y de procesos ordenados para la autorizacion de cualquier cambio de
Escuela.
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e No seran consideradas las solicitudes que no se apeguen a lo establecido
por la convocatoria.

e La entrega de mas de una solicitud con diferente folio anula la oportunidad
de obtener su cambio de adscripcion.

e Elingreso de solicitudes de cambio de adscripcion y una permuta al mismo
tiempo, anula la posibilidad de incorporarse a cualquiera de los procesos.

e En caso de que alguna solicitud de cambio contenga datos falsos no sera
considerada para este proceso.

e Los cambios de adscripcion se ajustaran al periodo establecido y queda sin
efecto cualquier movimiento que se realice fuera de las fechas establecidas.

e LOS CAMBIOS AUTORIZADOS SERAN IRREVOCABLES.

e Una vez publicados los cambios autorizados, se podran realizar
impugnaciones en los 5 dias habiles posteriores a dicha publicacion.

e Los casos no previstos en la presente convocatoria seran revisados por la
comision estatal y/o las subcomisiones de los niveles o modalidades
educativas correspondientes, para su resolucion.

Morelia, Michoacan, 07 de diciembre de 2016.
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